Temeljem ¢lanka 89. Statuta Osnovne skole ,Prof. Blaz Mader” Novigrad Podravski, ravnateljica Osnovne
8kole ,Prof. Blaz Mader® Novigrad Podravski, prof. Lidija Perog, donosi

O iznajmljivanju dvorane i oranice sklapa se ugovor.
Ugovorom o iznajmljivanju cranice, na poseban, specifican nagin je propisan nacin i rokovi pra¢enja i naplate

Proceduru pra¢enja i naplate prihoda i primitaka
u Osnovnoj skoli ,,Prof. Blaz Mader“ Novigrad Podravski

najma zemljista.
Ugovorom o iznajmljivanju dvorane definiran je nacin (izlazna faktura ili gotovina) i rok placanja najma. U
slucaju placanja najma dvorane putem izlazne fakture propisana je procedura postupanja.

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne $kole “Prof. Blaz Mader“ Novigrad Podravski (u

nastavku: Skola), te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola trenutno naplacuje su viastiti prihodi od iznajmiljivanja oranice u vlasnistvu Skole

i od iznajmljivanje prostora $kolske sportske dvorane.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. stavka 5. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
Red. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5
1. Dostava podataka Tajnistvo Ugovor U roku 7 dana od
Racunovodstvu sklapanja ugovora
potrebnih za izdavanje
racuna i evidenciju
uplate
2. lzdavanje/izrada racuna | Racunovodstvo Racun U roku 3 dana od
primitka potrebnih
podataka
3. Qvjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade
raduna
4, Slanje izlaznog raéuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
5. Unos podataka u Racunovodstvo Knjiga Izlaznih racuna, Unutar mjeseca na koji
sustav Glavna knjiga se racun odnosi
(knjizenje izlaznih
raéuna)
8. Evidentiranje Radunovodstvo Knjiga ulaznih racuna, Tjedno
naplacenih prihoda Glavna knjiga
i Pracenje naplate Racunovodstvo lzvadak po poslovnom Tjedno
prihoda racunu/Blagajnicki
(analitika) izvjestaj-uplatnice
8. Utvrdivanje stanja Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
dospjelih i nenaplaé¢enih
potrazivanja/prihoda
9. Upozoravanje i Racunovodstvo Opomene 1.opomena 15 dana od
izdavanje dviju isteka DVO
opomena 2. opomena 30 dana od
izdavanja 1. opomene
10. Donosenje odluke o Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati 30 dana od isteka 2.
prisilnoj naplati potrazivanja opomene
potrazivanja
11. Ovrha-prisilna naplata Tajnistvo Ovréni postupak kod 15 dana nakon
potraZivanja u skladu s javnog biljeznika donosenja Odluke o
Ovrsnim zakonom prisilnoj naplati




Ovrsni postupak se pokrec¢e za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana od izdavanja prve opomene racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Ukoliko u tom roku dug nije naplacen, ratunovodstvo izdaje drugu opomenu.

Clanak 4.
Nakon $to u roku od 30 dana nije napla¢en dug ni po drugoj opomeni, ratunovodstvo o tome obavjeStava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokreée ovrani postupak kod javnog biljeznika.

Procedura iz stavka 1. ovog ¢lanka izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
br.
1 2 3 4 5
1. Utvrdivanje Racunovodstvo | Knjigovodstvene kartice Prije zastare
knjigovodstvenog stanja potrazivanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
rag¢unu ili imovinskom
stanju
2. Prikupljanje Racunovodstvo | Knjigovodstvena kartica ili Prije zastare
dokumentacije za racunif obracun kama- potrazivanja
ovrini postupak ta/lopomena s povratnicom
3. Izrada prijedloga za Racunovodstvo/ | Nacrt prijedioga za ovrhu Najkasnije dva (2)
ovrhu Tajnistvo Opcinskom sudu ili javnom dana od donoSenja
biljezniku odluke o prisilngj
naplati potrazivanja
4. Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Opcinskom 2 dana o primitka
prijedloga za ovrhu sudu ili javnom biljeZniku istog
5. Dostava prijedloga za Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva (2)
ovrhu Opéinskom sudu dana od ovjere istog
ili javnom biljeZniku
6. Dostava pravomocnih Racunovodstvo | Pravomocno rieenje Najkasnije dva (2)
rieSenja o ovrsi FINI dana od primitka
pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donog&enja i objavit ée se na mreZnim stranicama Skole.

U Novigradu Podravskom, 25.02.20186.

Klasa:400-01/16-01/02
Urbroj:2137-36-16-01

avnateljica $kole:




